会议室（报告厅、工会活动室）使用申请表

	使用单位
	
	使用地点
	

	使用时间
	
	联 系 人
	

	联系电话
	        
	
	

	会议名称
	（使用单位需提供完整、准确的会议名称，办公室依此制作电子条幅，审批后不得随意更改）

	参会人员及人数

（注明校内、校外参会人数）
	

	安全措施：（安全措施：200人以上活动需制定安全预案报校园管理办公室备案、审核。）
                                 审核签字：    （盖章）

	布置会场时间及要求：



	使用单位意见
	单位负责人签字：    （盖章）

	综合管理办公室

审批意见
	  签字：


（上联交综合管理办公室留存，下联由办公室填写并加盖公章后交管理人员）
…………………………………………………………………………………………………………………
               （单位）于    年  月  日  时  分至  月  日  时  分
使用                （场所），召开                         （会议），
联系人：           ，联系电话：               。

